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راهنماى 
گزارش کاربینى و

 راهنماى تکمیل گزارش کاربینى
دانشجوى گرامى درس کاربینى شامل دو بخش حضور در جلسه کاربینى و ارائه گزارش کاربینى مى باشد ، این درس تک واحدى و با هدف آشنائى دانشجو با مشاغلى 

که در آینده در حوزه فناورى اطلاعات با توجه به رشته تحصیلى خود میتواند فعالیت داشته باشد تعریف شده است .

توجه مهم : کاربینى شامل تکمیل فرم هاى کاربینى ( شامل 5 فرم ) و  نوشتن گزارش کاربینى به صورت متن و به 
همراه تصویر باشد.

بخش اول: راهنماى تکمیل فرم
الف : مشخصات فردى دانشجو است که باید تکمیل گردد.

ب : مشخصات سازمانى است که در آنجا حضور یافتید.
که در این مورد سازمان فناورى اطلاعات و ارتباطات شهردارى است که سازمانى دولتى مى باشد . زمینه فعالیت

این سازمان موضوعى است که در رابطه آن گزارش هاى مختلف ارائه گردید

ج : توصیف محیط کار
با توجه به مطالب گفته شده و رشته تحصیلى خود مى توانید پیش بینى نمائید که چه شغلى در آینده مى توانید داشته باشید ، به عنوان مثال اگر رشته شما برنامه سازى 
است ، مى توانید انتظار داشته باشید که در آینده به عنوان برنامه نویس ، طراح سیستم ، طراح وب سایت شغل داشته باشید . که به صورت فردى فعالیت نموده و یا در 

سازمان یا شرکتى به استخدام در آید .

د : توصیف فرآیند انجام کار :
به عنوان مثال در صورتى که کار مورد نظر تهیه یک سیستم کاربردى ، یا سایت است فرآیند کارى مرتبط شامل شناخت ، تحلیل و برنامه ریزى ، طراحى و پیاده 

سازى و راه اندازى است ، و ماشین آلات و دستگاه هاى مورد نیاز هم کامپیوتر ، سرور و ..... مى باشد .

و : توصیف توانمندى ها و مهارت هاى مورد انتظار براى احراز شغل مورد نظر
با توجه به شغلى که براساس رشته تحصیلى خود انتظار دارید در آینده داشته باشید چه ویژگى هائى و خصوصیات و توانمندى هائى تصور مى کنید . نیاز است داشته 

باشید .
ك : توصیف شرایط انجام وظایف مربوط به شغل مورد نظر

در این بخش سختى ها و پیچیدگى ها و سایر موارد باید توضیح داده شود به عنوان مثال اگر رشته شما شبکه باشد ، یکى از مشاغلى که مى توانید احراز کنید به عنوان 
راه انداز و نصب کننده شبکه است . شبکه با سیستم ، مراحل و سختى کابل کشى را به همراه دارد ، در حوزه شبکه بى سیم نیز مباحث مودم ، و کل نصب مودم ها بر 

روى دکل ها را دارد که سختى خاص خود را خواهد داشت ، بدیهى است نصب دکلها تابع قوانین خاص کشورى است ، کار روى دکلها مباحث ایمنى خاص خود را 
خواهد داشت که باید مطرح شود.

ن : اطلاعات تکمیلى و توصیفى
اطلاعات تکمیلى و توصیفى در رابطه با شکل مورد نظر در داخل و خارج از کشور که از طریق مطالعه یا استخراج از اینترنت مى توانید ارائه نمایند .

ى : نظرات و پیشنهادات
در نهایت نظرات و پیشنهادات خود را در رابطه با کاربینى و موقعیت فعلى و آینده مطرح سازید

بخش دوم: فرم گزارش کاربینى
١- تشریح مشاغل مورد نظر

٢- تشریح جریان کار و فعالیت ها 
3- شناخت مواد،تجهیزات،ابزار و ماشین آلات مربوط

٤- شناخت و جایگاه شغلى مورد نظر و نقش آن در ماموریت آن حوزه شغلى
5- شناخت موضوعات و مسائل جانبى شغل مورد نظر مانند ایمنى،اقتصادى، سختى و پیچیدگى کار و ...

٦- توصیفى از ترتیب رویدادها یا موقعیت ها
7- تفسیرى از مفهوم و اهمیتى که این رویدادها دارند، این تفسیر مى تواند از دیدگاه خود شما نشأت گرفته باشد و یا از جانب افراد دیگر باشد که در این  

    صورت حتما باید ارجاعى به آن افراد و نقل قول شان شده باشد
٨- ارزیابى حقایق یا نتایج تحقیق تان

٩- بحث در مورد نتایج احتمالى اقدامات آتى
١٠- توصیه ى شما در مورد اقدامات آتى

١١- نتیجه گیرى



امضا دانشجو

نام و نام خانوادگى: ............................................................................... شماره دانشجویى: ..................................................

رشته تحصیلى: .....................................................................................محل کاربینى: ...........................................................

فرم گزارش کاربینى

گزارش  شامل همه یا چند مورد از موارد زیر باشد:
١- تشریح مشاغل مورد نظر

٢- تشریح جریان کار و فعالیت ها 
3- شناخت مواد،تجهیزات،ابزار و ماشین آلات مربوط

٤- شناخت و جایگاه شغلى مورد نظر و نقش آن در ماموریت آن حوزه شغلى
5- شناخت موضوعات و مسائل جانبى شغل مورد نظر مانند ایمنى،اقتصادى، سختى و پیچیدگى کار و ...

٦- توصیفى از ترتیب رویدادها یا موقعیت ها
7- تفسیرى از مفهوم و اهمیتى که این رویدادها دارند، این تفسیر مى تواند از دیدگاه خود شما نشأت گرفته باشد و یا از جانب افراد دیگر باشد که در این  

    صورت حتما باید ارجاعى به آن افراد و نقل قول شان شده باشد
٨- ارزیابى حقایق یا نتایج تحقیق تان

٩- بحث در مورد نتایج احتمالى اقدامات آتى
١٠- توصیه ى شما در مورد اقدامات آتى

١١- نتیجه گیرى

گزارش را به صورت تایپ شده و یا دستى شامل کلیه موارد فوق به صورت تصویرى تکمیل گردد:



نام و نام خانوادگى: ............................................................................... شماره دانشجویى: ..................................................

رشته تحصیلى: .....................................................................................محل کاربینى: ...........................................................

فرم گزارش کاربینى

امضا دانشجوتوجه: جهت نگارش گزارش میتوانید از این برگ به تعداد نیاز کپى تهیه نمائید.



نام و نام خانوادگى: ............................................................................... شماره دانشجویى: ..................................................

رشته تحصیلى: .....................................................................................محل کاربینى: ...........................................................

فرم گزارش کاربینى

امضا دانشجوتوجه: جهت نگارش گزارش میتوانید از این برگ به تعداد نیاز کپى تهیه نمائید.



نام و نام خانوادگى: ............................................................................... شماره دانشجویى: ..................................................

رشته تحصیلى: .....................................................................................محل کاربینى: ...........................................................

فرم گزارش کاربینى

امضا دانشجوتوجه: جهت نگارش گزارش میتوانید از این برگ به تعداد نیاز کپى تهیه نمائید.




